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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 تقديم كل المستندات المطلوبةللتأكد من 

ل  ز يييييييييي لزد يييييييييي   ل  
لإ
زمللتبيييييييييية الزدوطيييييييييي  ةز لزدو يييييييييية مل زدو    يييييييييي ل  لإ لت زاييييييييييلملزنديييييييييي و لإ يتعيييييييييي ا

ل  
ل  دييي لايييعلالاليييولزدوو ييي لز دوييي و  لإ

 
ز ايييعللfuras.momra.gov.sa زدووزصييي ل لزدو و ً يييل

لظ فل  
لإ
ل،لف بةملزلأصلل  الالولت بيولزلأجهزملزدذ   ل"ف ص".لبل  ث لءلأصللزدضولنلزدب ك 

ثو لأ لتعل  وض ل لكتبلا   لز الزدوط ثو ل ا وزًي ل زق يلملتعل بللزدوط لل-تختومل تغ و
لزدوواييةل زدولييلنلزدوع ييعلا ييفلد ييتفلزدووييلقل لتيي لزقفييل لصييوقملتييعل  

لإ
هوزت يي ل ق ييالزد ييل ا. 

لزدوشلقلزد  .ل  
لزدوو  لز دو و  لإ  

لإ
ل  لزدضولنلزدب ك 

 هل مختوم؟ هل مرفق؟ المستند م

   نموذج العطاء 1

طللللاء  2 لللللى الع بللللالتوقيع ع قللللام  ثللللق تإذا  وللللي مو يللللل ر توك

 (المستثمرومرفقاته شخص غير 

  

إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الذي وقع على  3

شلللركات  للللة ال يلللع تفي حا صللللاحية للتوق يللله ال طلللاء لد الع

 والمؤسسات(

  

لللللة  4 جللللاري تفي حا سللللجل الت مللللن ال عللللول  سللللارية المف صللللورة 

 والمؤسسات(الشركات 

  

   الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فرداًصورة  5

قلد العربلي  6 خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة الن

 السعودي

  

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 لمفردات الواردة بكراسةاتعريف  . ب

 الشروط والمواصفات

لللذاتي  المشـروع: يللع ا قللع هللو مكللائن الب بللالموقع / الموا سللتثمر  مللن الم هللا  لمللراد إقامت ا

 المحددة.

نللللللة أو العقار : تللللللـحدد الأما للللللل  ت هللللللو أرض  هللللللا  وا يللللللة موقعها/مواقع قللللللام البلد

 عليها مكائن البيع الذاتي. 

 لها بإقامة مكائن البيع الذاتي سة  مرخصهو شركة أو مؤس المستثمر:  

تقدم عرضاً لدخول المزايدة سواء كانت شركة أو يقصد به الجهة ال   مقدم العطاء:

 مؤسسة أو فرداً.

 هي المكونات ال  تدخل في إعداد وتجهيز المشروب. المواد الأولية:

 هو المشروب الناتج من خلط المكونات وإعدادها وتجهيزها. المنتج النهائي:

سلللللتثمر المنافسة: بلللل  الم نللللاف   ثلللللارة الت قللللة لإ شللللكل ين هللللي طري خللللذ  يلللللدة تأ مزا

نلللللد  يلللللة ع نلللللة /البلد هلللللا الأما سلللللعر  ويتبع للللللى  للللللى أع صلللللول ع هلللللدف الح ب

 تأجير العقارات والأنشطة

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

 

المنافسةةةةةةةةة  
 الإلكتروني 

تقديم المستثمرين عطاءاتهم في المنافسة عن طريق الموقع الالكتروني 
furas.momra.gov.sa  اوعننن طريننق تطايننق االهننة  ال كيننة

 "فرص".
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة . ج

 حتى بداية سريان العقد ودفع الإيجار

 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ البيــــــــــــــــــــــــــــــان

  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

  كما هو محدد في الإعلان آخر ميعاد لتقديم العطاءات

  كما هو محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف

  البلديةتحدده الأمانة/  إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو 

 عليه المزايدة

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إشعار 

الأمانة/البلدية للمستثمر بمراجعتها  فإن 

يعطي لم يراجع يرسل له إشعار نهائي  و

 مهلة إضافية خمسة عشر يوماً.

 

  خلال شهر من توقيع العقد العقارتاريخ تسليم 

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر  بداية سريان مدة العقد

تسليم موقع من الأمانة/ البلدية والمستثمر  

محضر  المستثمر على وإذا لم يتم توقيع

تسليم العقار يتم إشعاره خطياً وتحسب 

 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد سداد أجرة السنة الأوليموعد 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية
 

  

 

   

   

   

 كـراسـة شـروط ومواصفات  

 مــكائـــن البيـع الذاتي
 

   

  مقننندمة .1
   

 



 

 

  
 

 
 

 

 مقــــــدمـــــــــــــــــــــــة .1

 

لاييييلاالت لفطيييي لالتيييي لاييييطلزدوطيييي ثولالعلاييييعلالالييييولزدو لفطيييي لزندو و ً يييي لت غييييبلزتلًيييي ل لب ة يييي ل  
لإ
 

لل تشييغ للتكي يي ن لتيي لتوز يي لتخةةيي ل  
للد بييي لزدييذز و  

لإ
ل  ،ل فييوللب ة يي لت لفويي لف  ييلء ييل  لتبيي لإ

ل  ييبل  
لتوضييفللزدوع وتييل لزديي و  

ل  ز يي لزد يي   ل زدووزصيي ل لزدو فبيي ل،ل زديي و  
لإ
زدت لصيي للزدوبة يي ل 

لاطلزدوط ثولالعلزن لا للهلل,ل ت زالتهللا ةلتبة الا لءزتهالدهذهلزدوزز ةمل.ل
دو ز يييييييي ل ته يييييييبلزلأتلًييييييي ل لزدب ة يييييييي لبلدوطييييييي ثولالعلزدبييييييي زءملزدوت ً يييييييي ل زدة  بييييييي لدو ت ليييييييل لز

زال ل زدووزصيييييييييييييي ل لزد   يييييييييييييي ل،ل زد وزًييييييييييييييبلزدبلًوً يييييييييييييي لد عبييييييييييييييةل،ل د تعيييييييييييييي فلاييييييييييييييطلز ويييييييييييييي و
زتيييييييل لزدوطييييييي ثو ل،لبويييييييلل وك يييييييفلتيييييييعلتبييييييية الا يييييييلءلتيييييييةق  لي ييييييييفلديييييييفلزد يييييييو لبلد  صييييييي ل لإ  زد و

لز   ثولقل لزدوتل  ل،ل ل بولدلأتلً ل لزدب ة  لأهةزفهل
 ضيييييييل ل لتيييييييعلزدوطييييييي ثولالعل ت  يييييييبلزلأتلًييييييي  لزدب ة ييييييي لبيييييييلد  لايييييييطلأ ييييييي لز ت طيييييييلقز لأ لز  

ل نيييييييييييييييييييوسلزدوزز يييييييييييييييييييةمل،ل لوكيييييييييييييييييييعلد وطييييييييييييييييييي ثولالعلتبييييييييييييييييييية الز  ت طيييييييييييييييييييلقز لأ ل  
لإ
ل  لإ زدييييييييييييييييييي زغب ا

لز    ضل ل للإ ةىلزد   لزدتلد  :ل
زلدتوجييييييييييييييفلكولزن زقملزدوييييييييييييييذ وقمللأ ًييييييييييييييلهلبللأتلً  بلدب ة يييييييييييييي ل تبيييييييييييييية الز  ت طييييييييييييييلقلل-1

لتكت  ل:ل
 الاستثمارإدارة:    . 

 0501859005تليفون:  .

 فاك :  .............................أو على  -2
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 وصف العقننار  .2
   

 
 
 
 
 
 



 

 

  

 

 
 

 

 
 

 وصف العقــار 
 

 مكينة بيع ذاتي في ساحة بلدية فيفاء إنشاء وتشغيل وصيانة النشاط

مبنى  الحي فيفاء المحافظة

 البلدية

طريق الملك   الشارع
 عبدالل 

 2م2  المساحة

 أرض فضاء نوع الموقع

 الوصول للموقع

من خلال 

تصوير الكود 

بكاميرة 

 الجوال

 

 
 الإحداثية 

17.284631, 43.139303 

وأن  شرعاً معاينة تامة نافية للجهالةعلى الطبيعة  على مقدم العطاء أن يعاين الموقع 

وأن يدرس كافة الجوانب الخاصة بالشروط الراهنه يقبله كما هو على حالته 

الٌمحدثة وتجهيزات البنية التحتية  للموقع واشتراطات كود البناء السعوديالمكانية 

من مصادر المياه والكهرباء والصرف الصحي وإمكانية إيصالها للموقع مستقبلًا 

 وبمجرد شراء الكراسة يعني  إطلاعه  على ماذكر سلفاً  .
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 اشتراطات دخول المةايد  والتقديم .3
   

 



 

 

  

 

 
 

 

 



 

 

  

 

 
 

 

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم.3

 :من يحق له دخول المزايدة  1/3

يللع الأفللراد و يحلق لكلل مللة مكلائن الب لللة نشلاط إقا لهلم بمزاو لملرخص  سللعودي  ا المسلتثمرين ال

علدا  ملا  يلدة.  هلذه المزا ملاً أو  كلم قضلائى حتلى الممنلوع الذاتي التقدم في  ملل نظا ملن التعا  

للللذين  سلللتبعاد ا يلللة ا نلللة أو البلد يحلللق للأما ملللل  و ملللن التعا نلللع  ملللدة الم هلللى  لللليهمتنت سلللتحقات  ع م

عللدها عللن مو جللرة  سللداد الأ تللأخرون في  تللن ي كللانوا  تللأخرة  أو  شللئون  م لللوزير ال هللا  عللد رفع ب

 . البلدية والقروية والموافقة على استبعاده

 مكان تقديم العطاءات : 2/3

 منصة فرص  عبرتُقدم العطاءات 

 موعد تقديم العطاءات: 3/3

هلذا الموعلد     حسب الإعللانيجب أن تقدم العطاءات  علد   يلرد ب للن يقبلل أي عطلاء  أو يسللم و

 .يدوي

 موعد فتح المظاريف : 4/3

   حسب الإعلانالموعد المحدد لفتح المظاريف 

 تقديم العطاء:

بلة  1/5/3 علة أو كتا على المستثمر استيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقلة اللازملة  وذللك طبا

نلود  بله الب سلة الشلروط والمواصلفات بالمداد  والالتزام التام بملا تقضلى  للواردة بكرا ا

 وملحقاتها.

سللله  أو  2/5/3 سلللتثمر نف ملللن الم هلللا  يلللع علي تللله والتوق طلللاء ومرفقا صلللفحات الع تلللرقيم  يجلللب 

 تمه.ا بخالشخص المفوض من قبله  وكذلك ختمه



 

 

  

 

 
 

 

ملن الغرفلة  فلوي  مصلدقا  ملن شلخص مفلوض يجلب إرفلا  أصلل الت وإذا قدم العطاء 

 مصحوبا بوكالة شرعية للمؤسسات.التجارية بالنسبة للشركات   أو 

قلدم العطلاء في  3/5/3 يلة ي يلة لأسلباب فن في حال تعذر تقديم العطلاء علن طريلق المنافسلة الإلكترون

خلل فلرف مختلوم بالشلمع الأكلر ويكتلب  يوم وموعد ومكان فتح المظاريف المعلن عنله دا

قللم  قللام  ور نللة وأر سللم المسللتثمر وعنوا سللة وا سللم المناف مللن الخللارج ا يللة  قللديم عل مللع ت فللاك   ال

 .مايثبت سداد قيمة الكراسة

بلة في  4/5/3 يلتم إرفلا  كلل المسلتندات المطلو يلة   و تقدم العطاءات علن طريلق المنافسلة الإلكترون

  .كراسة الشروط والمواصفات إلكترونياً

5/5/3  

 كتابة الأسعار : 5/3

 : ئه أن يراعى ما يلييجب على المستثمر عند إعداد عطا

سللعر  1/6/3 قللدم ال للله أن ي يجللوز  صللفات  ولا  شللروط والموا سللة ال بللات كرا قللاً لمتطل طللاء وف بالع

إجراء أى تعديل  أو إبداء أى تحفظ عليها  أو القيام بشطب أى بند من بنود المزايدة أو 

 مواصفاتها  ويستبعد العرض المخالف لذلك.

 تدون الأسعار في العطاء أرقاماً وكتابة تحروفاً( بالريال السعودي. 2/6/3

علرض لا يجوز للم 3/6/3 فلى  علديل  ستثمر الكشلط  أو المحلو  أو الطمل   وأى تصلحيح أو ت

 السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بالحروف والأرقام  والتوقيع عليه وختمه.

 مدة سريان العطاء : 6/3

طللاء ت سللريان الع نللة / 90مللدة  ظللاريف  وللأما فللتح الم لمحللدد ل تللاريخ ا مللن ال مللاً  سللعون يو مللاً( ت يو

ملد  فلذ البلدية الحق في طللب  قلى العطلاء نا ملا اقتضلت الضلرورة ذللك  ويب سلريان العطلاء إذا 

 المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه  وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان : 7/3

عللادل  1/8/3 ضللمان ي طللاء  مللع الع قللدم  شللكل  %25يجللب أن يُ قللدم في  قللدم  وي سللنوي الم طللاء ال مللة الع مللن قي

غللير مشللروط   سللعودي  وأن يكللون  بللي ال قللد العر لللدى مؤسسللة الن مللد  نللك معت مللن ب خطللاب ضللمان 

جللة إ   يللة  دون الحا نللة أو البلد وغير قابل للإلغاء  وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب من الأما



 

 

  

 

 
 

 

عللن تإنذار أو حك قللل  لمللدة لا ت سللارياً  سللعون 90م قضائي  كما يجب أن يكون خطللاب الضللمان  ت

 .يوما( من تاريخ آخر موعد لتقديم العطاء  وقابلًا للتمديد عند الحاجة

ملة الضلمان 2/8/3 بله أصلل خطلاب الضلمان  أو تكلون قي  بلله يسلتبعد كلل عطلاء لا يرفلق 

قلللدما ضلللمان م طلللاب ال كلللون خ حلللدة   أو ي سلللنة وا يجلللار  ملللة إ ملللن قي قلللل  سلللم  أ غلللير ا ب

 المستثمر  ولي  للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.

 موعد الإفراج عن الضمان : 8/3

طللاءات  يللرد لأصللحاب الع يللدة  و بللت في المزا فللور ال لللة  غللير المقبو طللاءات  ضللمان لأصللحاب الع يللرد ال

 صدور قرار الترسية.المقبولة بعد 



 

 

  

 

 
 

 

 مستندات العطاء:

 لمستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره :يجب على المستثمر استيفاء وإرفا  ا

مللاً  1/10/3 لللذلك  ومختو ضلله  تللن يفو سللتثمر  أو  مللن الم يلله  يللع عل طللاء والتوق نمللوذج الع

 بختمه  مع وضع تاريخ التوقيع.

مللن  2/10/3 قللا  يللةتوكيللل روللي موث فللة التجار قللام الغر لللك إذا  شللرعية   وذ لللة    أو وكا

 المستثمر.بالتوقيع على العطاء ومرفقاته شخص غير 

شللركة أو  3/10/3 عللن ال سللئول  بللت أن الم مللا يث فللا   يجللب إر شللركة  سللتثمر  كللان الم وإذا 

عللن  بللة  يللع نيا صلللاحية للتوق يلله ال تلله لد طللاء ومرفقا لللى الع قللع ع لللذى و لللها ا وكي

 الشركة.

 صورة سارية المفعول من السجل التجاري بالنسبة للشركات والمؤسسات . 4/10/3

 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 5/10/3

قللا  6/10/3 سللعودي توطب بللي ال قللد العر سللة الن لللدى مؤس مللد  نللك معت مللن ب ضللمان  طللاب  خ

 أعلاه(. 3/8للشروط الواردة في البند 

كراسة الشروط ومواصفات المنافسة وملحقاتها المختومة بختم الأمانة/ البلدية  7/10/3

تللزام المسللتثمر المطلللق  ملله تأكيللداً لال مللة بخت مللن المسللتثمر ومختو عللة  الروللي موق

سلة الشلروط بما ورد بها  ويج للذى تم شلراء كرا ب إرفا  صورة إيصال الدفع ا

 والمواصفات بموجبه.

سللللة  8/10/3 يللللق المناف عللللن طر سللللتثمرين  مللللن الم مللللة  سللللتندات المقد مللللات والم يللللع المعلو جم

هلا  الإلكترونية تتمع بكامل السرية   ولايمكن لأي طرف أو جهة الاطلاع علي

لهلللم  خلللول  بلللل الم ملللن ق للللك  ظلللاريف وذ فلللتح الم علللد  يلللوم مو للللدى سلللوى في  ملللاً  نظا

 .الأمانة/البلدية
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 والاات المستثمر  قال إعداد العرض  .4
   

 



 

 

  

 

 

  

 

 واجبات المستثمر قبل إعداد العطاء .4

 :الشروط الواردة بالكراسةدراسة  1/4

لللى  سللتثمرع سللة الم سللة درا نللود كرا قللة    ب يللة ودقي سللة واف لللواردة  درا صللفات ا شللروط  والموا ال

طللي  بللذلك يع تللزام  عللدم الال صللفات  و شللروط والموا هللذه ال بلله  لمللا تقضللي  قللا  عللرض وف عللداد ال وإ

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي للأمانة /الحق 

 :الاستفسار حول بيانات المزايدة  2/4

ملن في  حالة غموض أو عدم وضوح أي بند من بنود المزايدة  يجب عللى المسلتثمر الاستفسلار 

قلل  ئله  وذللك بملدة لا ت الأمانة/البلدية خطياً للحصول على الإيضاح اللازم قبل تقديمله لعطا

بللالرد  قللديم العطلاءات. وسللتقوم الأمانة/البلديلة  هلائي المحلدد لت تللاريخ الن ملن ال يللام  علن عشلرة أ

سلة الشلروط والمواصلفات في موعلد أقصلاه على الاس ملن اشلترى كرا تفسارات كتابة لكل 

 خمسة أيام قبل فتح المظاريف. ولن يعول على أية استفسارات أو إجابات شفوية.

 معاينة العقار : 3/4

مللة  نللة تا مللدة معاي حللدوده المعت فللق  قللار و نللة الع قللوم بمعاي ئلله أن ي قللديم عطا بللل ت لللى المسللتثمر وق ع

 يتعرف تعرفاً تاماً على الأوضاع السائدة به.  نافية للجهالة   وأن

قللاً  للله لاح يحللق  ئلله   يلل  لا  ملله بعطا شللرط بمجللرد تقد هللذا ال سللتوفى  قللد ا سللتثمر  تللبر الم ويع

  .والأعمال المتعلقة به الادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  العقار
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 للأمانة/للالدية وللمستثمرما يحق   .1
 قاننننل وأثناء فتننننننح المننننننننظاريف 

   

 



 

 

  

 

 

  

  

 

 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5

 قبـل وأثناء فـح المـظاريف

 والمواصفات :إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  1/5

فلتح المظلاريف يلدة قبلل  علد أخلذ موافقلة صلاحب الصللاحية يجوز للأمانة/ للبلدية إلغاء المزا  ب

إذا اقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإضافة أو الحذف أو التعديل لمضمون أي بند من 

جللب خطللاب أو إخطللار إ  جميللع  صللفات بمو شللروط والموا سللة ال نللود كرا سللتثمرين ب لللذين الم ا

يللة  تللبر أ لللى أن تع فللتح المظللاريف   ع بللل  لللك ق شللروط والمواصللفات  وذ سللة ال شللراء كرا قللاموا ب

علل حللذف أو ت ضللافة أو  هللذه إ مللن  جللزأ  جللزء لا يت بلله  سللات  شللركات أو المؤس طللار ال ديل تم إخ

 الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافس .

 تأجيل موعد فتح المظاريف : 2/5

يحق للأمانة/ للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إ  ذلك  وإذا 

 العطاءات بالتأجيل كتابة. تم ذلك فإن الأمانة/ البلدية ستخطر جميع مقدمي 

 :سحب العطاء  3/5

 .لمستثمر بسحب عطائه قبل الموعد المحدد لفتح المظاريفل لا يحق

 تعديل العطاء : 4/5

ملللن  عللاء  فللت إ  أي إد لللن يلت يملله  و عللد تقد ئلله ب عللديل في عطا جللراء أي ت سللتثمر إ يجللوز الم لا 

 خطأ في عطائه  بعد تقديمه. وجودصاحب العطاء ب

 :حضور جلسة فتح المظاريف  5/5

فلتح المظلاريف في الموعلد المحلدد   ويجلب أن يكلون  يحق للمستثمر أو مندوبه حضور جلسة 

سلللية   سلللعودي الجن ظلللاريف  فلللتح الم سلللة  ضلللور جل فلللوض لح سلللة الم شلللركة أو المؤس نلللدوب ال م

شللركة أو ا مللدير ال مللن  فللوي   شللرعية أو ت لللة  صللحوباً بوكا فللة م مللن الغر صللدقا  سللة م لمؤس

 التجارية,ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
   

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6

 والتعاقد:الترسية   1/6

علروض إ  لجنلة الاسلتثمار  1/1/6 قلدم ال هلا ت فلتح المظلاريف إجراءات بعد أن تستكمل لجنلة 

 بما تراه.لدراستها   وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية 

تللاريخ الترسللية   2/1/6 مللن  لللى الأكثللر  سللبوع ع خلللال أ يللدة  يلله المزا سللت عل مللن ر يللتم إخطللار 

مللن  مللاً  شلللر يو خللللال خمسللة ع يللة  عللة الأمانة/البلد سلللتكمال لمراج طللار لا تلللاريخ الإخ

للة  هلائى  ويعطلى مه لله إخطلار ن لملدة  يرسلل  هلذه ا الإجراءات  وإذا لم يراجع خللال 

لمللدة  عللد ا يللة ب عللة الأمانة/لبلد عللن مراج فلله  لللة عل فللى حا خللرى  و مللاً أ شللر يو خمسللة ع

 الإضافية يتم إلغاء حقه في التأجير ومصادرة الضمان.

يللة 3/1/6 نللة/ للبلد صللا يجللوز للأما قللة  خللذ مواف عللد أ صلللاحيةب لللى  حب ال يللدة ع سللية المزا تر

يلللدة ولم  يللله المزا سلللت عل للللذي ر طلللاء الأول  ا ملللة الع بلللنف  قي ثلللاني  طلللاء ال صلللاحب الع

 يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع/المواقع: تسليم 2/6

من الطرف   وذلك  مواقع/يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع 1/2/6

لم يكن هناك عائق لدى الأمانة/البلدية يحول دون  بعد توقيع العقد مباشرة ما

 ذلك  وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد.

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدية بإرسال  2/2/6

 خ الإشعار.. وتحسب بداية مدة العقد من تاريإشعار خطى للمستثمر على عنوانه
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 الاشتراطات العامة .7
   

 



 

 

  

 

 

  

 

 الاشتراطات العامة. 7

 :توصيل الخدمات للموقع  1/7

صللة   سللئوليته الخا لللى م قللع ع فلله(  للمو بللاء وخلا مللن كهر لخللدمات ت صلليل ا سللتثمر تو تللو  الم ي

مللللل  مللللا يتح بللللذلك  ك طللللة  سللللوم المرتب كللللاليف والر فللللة الت مللللل كا سللللتهلاك ويتح كللللاليف ا ت

يلة بالأمانة/بالبلديلة وملع شلركة  ملع الإدارة المعن للك  الكهربلاء   وعللى المسلتثمر أن ينسلق في ذ

 الكهرباء.

 البرنامج الزمني للتنفيذ : 2/7

فلللة  حلللل المختل ضلللمناً المرا يلللذ  مت يلللاً للتنف للللاً زمن يلللة برنا قلللدم للأمانة/للبلد سلللتثمر أن ي تلللزم الم يل

 للإنشاء والتركيب والتشغيل. 

 صول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة :الح 3/7

قللات  لللى المواف بللل الحصللول ع للذاتي ق يللع ا شللاء مكللائن الب ملة وإن يللام بإقا عللدم الق تلزم المسللتثمر ب يل

 والتراخيص من الأمانة/البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة.

 حق الأمانة/البلدية في الإشراف : 4/7

لحلل يللة ا نللة/ للبلد تللزام للأما مللن ال للله للتأكللد  يللع مراح يللذ حم لللى التنف مللل في الإشللراف ع ق الكا

 المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات الواردة بكراسة الشروط والمواصفات.
 

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 5/7

فلة  يلدة  وأى مخال عللان المزا فلى إ لله  غلرض المخصلص  لا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير ال

 لذلك يترتب عليها فسخ العقد  وسحب العقار من المستثمر. 

 التأجير من الباطن أو التنازل عن العقد : 6/7

علد  للغير إلا التنازل عن العقدلا يحق للمستثمر تأجير العقار أو   الحصلول عللى موافقلة خطيلة ب

لهلا الموافقلة أالأمانة/البلدية من  قلديرها وال  يحق  نلاء عللى ت للرف  ب , عللى أن تنطبلق عللى و ا

 المتنازل له نف  شروط المستثمر الأصلى.

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7



 

 

  

 

 

  

 

تلزام المسلتثمر بالسلداد في ا علدم  ال للة  لموعلد تسدد أجرة السنة الأو  عند توقيع العقد  وفي حا

يلة   لــور السلنوات التال لــا أجــ ملن المسلتثمر  أمــــــــ المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقلدم 

 فيتم سدادها في بداية كل سنة إيجارية  و د أقصى عشرة أيام من بداية السنة الإيجارية.

 

 

 

 متطلبات السلامة والأمن : 8/7

 يلي : يلتزم المستثمر أثناء إقامة وتركيب المكائن  بما

صللليب  1/8/7 حللواد  ت ضلللرار أو  قللوع أ نلللع و مللة لم طلللات اللاز جللراءات والاحتيا فلللة الإ عللاذ كا ا

 الأشخاص  أو الأعمال  أو الممتلكات العامة والخاصة.

سلللامة  2/8/7 يللة وال بللات الحما تللوفير متطل يللة  و كللة المرور قللة الحر طللر   أو إعا شللغل ال عللدم 

 ال  تمنع تعرض المارة أو المركبات للحواد  والأضرار.

 ام العامل  بارتداء وسائل السلامه أثناء تنفيذ الأعمال.إلز 3/8/7

حلواد  الوفلاة  وإصلابات العملل   4/8/7 يكون المستثمر مسئولًا مسئولية كاملة عن كافة 

لمللارة أو  حللق با مللل  أو تل يللامهم بالع نللاء ق لمللوفف  أث مللال وا مللن الع بللأى  حللق  قللد تل تللى  ال

يلة العملل  ويتحملل وحلده المركبات  نتيجة عدم التزامه باحتياطات  السلامة أثناء تأد

يللة  لللى الأمانة/البلد لللي  ع خللرى  و كللاليف أ بللات  أو أى ت ضللات والمطال فللة التعوي كا

 أدنى مسئولية عن ذلك.

 اشتراطات السلامة والوقاية من الحريق: 9/7

المديرية يجب على المستثمر الالتزام باشتراطات السلامة والوقاية من الحريق الصادرة من   

 العامة للدفاع  المدني وما يستجد عليها من تعديلات.

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 10/7

علن  يحق للأمانة /البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة  وفي هذه الحالة يتم تعوي  المستثمر 

قللد  غللاء الع تللاريخ إل مللن  يللة  يللة المتبق مللة الإيجار عللادة القي بللالموقع   وإ مللة  شلللمت المقا مللة المن إ  قي

 تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

  



 

 

  

 

 

  

 

 تسليم الموقع للأمانة / للبلدية بعد انتهاء مدة العقد: 11/7

ملدة العقلد إ   1/11/7 هلاء  علد انت قلار ب تؤول ملكية المنشلمت والتجهيزات المقامة على الع

 الأمانة / البلدية   وعلى المستثمر تسليمها  الة جيدة.

قبل انتهاء مدة العقد  بثلاثة أشهر تقوم الأمانة/البلدية بإشلعار المسلتثمر بموعلد  2/11/7

حضوره لتسليم الموقع  وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا  وإشعار 

 المستثمر بذلك  والتحفظ على ما به دون أدنى مسئولية على الأمانة / البلدية. 
 

 أحكام عام 12/7

ثللائق 1/12/7 سللتندات وو نللة/  جميللع الم لللك للأما هللي م يللدة  هللذه المزا قللة ب طللاء المتعل الع

 للبلدية بمجرد تقديمها.

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 2/12/7

لله  3/12/7 بلالتعوي  عملا تحم لي  للمستثمر الحق في الرجوع إ  الأمانة/ البلديلة 

 من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

ة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها التنفيذية عضع هذه المزايدة للائح 4/12/7

 .هـ24/9/1423في  38313/ب/3الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقم 



 

  

 

 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  

 الشروط والمواصفات 

 لمــكـــائـــن البيــع الــذاتــي

 

   

 الخاصة الاشننننتراطات  .8
   

 



 

 

  

 

 

 

 

 . الاشــــــتراطـــات الخـــاصـــة 8

 مدة العقد :                   1/8
ملن   (خم  سنوات ت  (سنوات5( ت سنوات5 تمدة العقد  قلار  تلاريخ تسللم المسلتثمر للع ملن  بلدأ  ت

 الأمانة/البلدية. 

 فترة التجهيز والإنشاء : 2/8

فلترة  هللذه  ( خمســة في اةيــة( )%5)يملنح المسللتثمر  يللز والإنشلاء  وتكللون  مللدة العقلد للتجه ملن 

فلترة  بلدء في تنفيلذ المشلروع خللال ال علدم قيلام المسلتثمر بال للة  غلير مدفوعلة الأجلرة. وفلى حا الفترة 

 الزمنية المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.

 تكززز   يطزززدل هلبمززز   مزززت       يلتزززال ستثمزززتدثد قمزززاسض يبثزززم ستةزززدي م ستثةززز  م   ززز 

 حمززز قم هلزززب ستلمززز م ستث زززد ا  ززز  لسثززز تذ سييمززز   ستمزززل   ستززز   يزززت  لقزززدسل ست  زززا 

سلاسززززتدث    هلبززززح  يززززت  تحايززززا امزززز م ست بثززززم ستثةزززز  م ا  مزززز  سلاا ثززززم  ستت لبثزززز   

ستث ثزززز ا قمزززز   ززززذ قزززز س ستتززززخ   ت ززززد ل ستممزززز   ستث ت ززززم  ززززذ ستثثلكززززم ست دقبززززم 

   سززززاسضق   ززززذ  يززززر سززززاسض سييمزززز   ستمززززل  ى   ززززذ  زززز ا ستمزززز  ضيمى هلززززب ل  يكزززز

ستتزززخ بد  زززذ سزززاسضق  يزززت  ست ززز ل اخزززف لسزززدسلإس  ستتزززخ بد  زززذ سزززاسض سييمززز   ستمزززل   

( 68 تط بزززا  ززز   ض  زززذ ا ززز ل ليزززدسضس  ستا تزززم ست ززز ض  ق تثدسززز ل ستثلكزززذ  يزززز    ل 

            ست ئحززززززززم ستتلخب يززززززززم ستث اتززززززززم قزززززززز ت دس  ستزززززززز  س    1431   11   18 تزززززززز  ي  

 1439   2   24(  ذ   901  

 

 إقامة المكائن في المواقع المحددة : 3/8

صلللفات  شلللروط والموا سلللة ال لمحلللددة بكرا قلللع ا كلللائن في الموا يلللب الم ملللة وترك سلللتثمر بإقا تلللزم الم يل

وضع لوحلة تعريفيلة واضلحة باسلم الشلركة ب كما يلتزم وملحقاتها  وحسب الاشتراطات الفنية.

 وهاتفها للاتصال أو الاستعلام.  المشغلة أو المالكة للماكينة 

 استبدال الموقع بموقع بديل : 4/8

خلر  يحق للأمانة/للبلدية استبدال الموقع المحدد بكراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها بموقع آ

 فى الحالات التالية :

 ليه يؤثر على الحركة المرورية.إذا كان الموقع المتعاقد ع 1

 إجراء تنظيم أو صيانة للموقع. 2



 

 

  

 

 

 

 

 تعذر توصيل الخدمات للموقع. 3
قللل   كللاليف الن فللة ت مللل كا لللة. ويتح قللع البدي قللل إ  الموا سللتثمر بالن تللزم الم لحللالات يل كللل ا فللى  و

 كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن المظهر. 

 يطة بالمكائن :الأرصفة والمناطق المح 5/8

يلة والإعللان   أو  غلرض الدعا يلتزم المستثمر بعدم استخدام الأرصفة والمناطق المحيطة بالمكائن ب

حلللوار  علللد  سلللات أو مقا يلللة جل ملللة أ علللدم إقا تلللزم ب ملللا يل يلللة  ك شلللركات التجار نلللتج لل علللرض أي م

 المكائن.

 :والمنتجات والعبواتلمواد الالتزام بالمواصفات القياسية ل 6/8

 إعداد المشروباتالمستخدمة في   الأولية جميع الموادالمياه و تكون  المستثمر بأنيلتزم  1/6/8

أن تكون جميع العبوات    وصالحة للاستهلاك الآدمي ومطابقة للمواصفات القياسية

  .المستخدمة مطابقة للمواصفات القياسية المقررة

الآدمي  ومطابقة  يجب أن تكون المنتجات النهائية الجاهزة للشرب صالحة للاستهلاك 2/6/8

  . من إنتاج مصدر مرخص له بمزاولة هذا النشاط  وللمواصفات القياسية المقررة

تتم عملية التعبئة آلياً أو نصف آلي  تكون الآلات المستخدمة لهزة  ي   يجب أن  3/6/8

 . ويمنع منعاً باتاً التعبئة والخلط اليدوي

  التشغيل والصيانة: 7/8

تشغيل توضيحي مصور على الماكينة يوضح طريقة التعامل توفير دليل ب يلتزم المستثمر  1/7/8

العربية  ويمكن استخدام اللغة  باللغة   ويكون الدليل معها للحصول على الخدمة

 نجليزية كلغة ثانية.لإا

يجب أن تكون العملة المستخدمة محددة وواضحة مع إمكانية استرجاعها في حال عدم  2/7/8

 إتمام الخدمة.

 إمكانية استخدام ذوي الاحتياجات الخاصة للمكائن.يجب أن يراعى  3/7/8

يجب صيانة المكائن باستمرار  لتكون في حالة جيدة  وتأمينها تقنياً لعدم إمكانية  4/7/8

 العب  بها  كما يجب إزالتها في حالة عدم تشغيلها.
5/7/8  



 

 

  

 

 

 

 

 النظافة العامة: 8/8

لتنظيف وتطهير مكائن يجب على المستثمر توفير الوسائل والأجهزة والمعدات اللازمة  1/8/8

 المشروبات دورياً.

يلتزم المستثمر بتوفير حاويات للتخلص من النفايات  وبنظافة حول المكائن في دائرة  2/8/8

 متر تمتران( 2نصف قطرها 

 :العـاملـــون 9/8

للل   1/9/8 نللات الاشللتراطات ا ئللة الماكي عللادة تعب لللى إ عللامل  ع تللوافر في ال بللأن ي تللزم المسللتثمر  يل

للواردة في لائحلة تضعها الإدارة العامة ل يلة وا صحة البيئة بوزارة الشئون البلديلة والقرو

مكائن الخدمة الذاتية للمشروبات الساخنة , وكذلك لائحلة الاشلتراطات الصلحية 

الواجب توافرها في المطاعم والمطلابخ والمقاصلف ومحللات الوجبلات السلريعة وملا في 

 حكمها.
تللدريحيجللب أن  2/9/8 يللد  شللهادة تف لللى  عللامل  ع شللتراطات صللل جميللع ال عللد الا لللى قوا بهم ع

 والممارسات الصحية لتداول الأغذية.

يحق للجهات المختصة إبعاد أي عامل عن العمل إذا رأت في اشتغاله خطراً على الصحة  3/9/8

 العامة.
 الالتزام بلائحة مكائـن الخدمـة الذاتيـة: 10/8

للواردة  بلات ا بلائحلة مكلائن الخدملة يجب على المستثمر الالتزام حميلع الاشلتراطات والمتطل

 الذاتية للمشروبات الصادرة عن وزارة الشئون البلدية والقروية

. 
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 الفنيةشتراطات الا .9
   

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 الفنيـــــــــــــــةالاشتراطات  . 9

 :توافرها في الماكينةالاشتراطات الواجب  1/9

 يجب أن يتوافر في الماكينة الاشتراطات التالية:

 تكون المكائن المستخدمة مطابقة للمواصفات القياسية المقررة. 1/1/9

تكون جميع الأجزاء الداخلية والخارجية للماكينة ال  يحد  بها تلام  مباشر مع  2/1/9

 المواد الغذائية من الصلب الذي لا يصدأ.

باتاً استخدام أوعية  أو مواسير  أو محاب  مصنوعة من النحاس  أو أي يمنع منعاً  3/1/9

 مادة تضر بصحة الإنسان في التحضير.

تكون الماكينة المستخدمة في تجهيز المشروبات مصنوعة من معادن غير قابلة للصدأ  4/1/9

وسهلة التنظيف  كما يجب أن تكون محكمة  لمنع تسرب الأتربة والملوثات الأخرى  

 ول الحشرات والقوارض.ولمنع دخ

يتم إبعاد ماكينة المشروبات عن أي مصدر حراري  ويمنع منعاً باتاً فصل التيار  5/1/9

 الكهربائي عنها طالما كانت محملة بالمواد الخام.

 :الإنشائيةالاشتراطات  2/9

 والخرسانة. الأون يجب تثبيت الماكينة على أرضية صلبة من البلاط  1/2/9

 مظللة لحمايتها من تأثير أشعة الشم .يجب أن تكون الماكينة  2/2/9

 يمنع منعاً باتاً وضع مكائن المشروبات الساخنة حوار حاويات النفايات والمخلفات. 3/2/9

يجب ألا تعيق الماكينة حركة مرور المشاة  وذلك بترك تر في الرصيف لا يقل عن  4/2/9

 م( متر ونصف  كما يجب أن تكون المساحة ب  بردورة الرصيف والمكائن 1,5ت

 سم. 75الواقعة من جهة الطريق لا تقل عن 

 :الكهربائـيــةالاشتراطات   3/9

 يجب توافر الاشتراطات التاليـة:

 تكون نوعية الأسلاك والمواسير الكهربائية مطابقة للمواصفات القياسية المقررة. 1/3/9

 أن تتناسب قطاعات الأسلاك مع الأكال الكهربائية. 2/3/9

 نصف مساحة مقطع المواسير.تشغل الأسلاك حيزاً لا يزيد عن  3/3/9



 

 

  

 

 

 

 

 تنفذ جميع التوصيلات الكهربائية طبقاً للمواصفات القياسية المقررة. 4/3/9

تكون لوحة التوزيع الكهربائية مطابقة للموصفات القياسية المقررة من حي  خامة  5/3/9

 التصنيع  ونوعيات المفاتيح الأتوماتيكية  والمكونات الأخرى.

أرضية للتأري  لتجنب مخاطر الصعق  تزود الشبكة الكهربائية بنظام أسلاك 6/3/9

 الكهربائي.

 تكون وحدات الإضاءة المستخدمة ضد تسرب الأتربة والأبخرة ضد الانفجار. 7/3/9

 الإضاءة:الاشتراطات  4/9

يجب توفير الإضاءة الصناعية ليلًا على أن لا تغير الإضاءة المستعملة من طبيعة الألوان  وعلى أن 

 لوك  260-185لا تقل شدة الإضاءة عن 

 (الكاساتالأكواب تأن تكون الإضاءة كافية لموقع وواجهة الماكينة  وكذلك موقع تعبئة 

 .بالمشروبات
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 المرفقات )الملاحنق( .10
 

   

 



 
 

  

 

  

 

 

          

 بيان يوضح الشوارع المعروض بها مواقع لإقامة مكائن الخدمة الذاتية  

 

 ملاحظات الموقع تاسم الشارع( مسلسل

  مبنى البلدية  ساحة   1

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 
 

  

 

  

 

 

   عبر منصة فرص يقدم في مزايدة    مختوم   نموذج عطاء  10/1
 

 .اةوقر                محافظة فيفاء   رئيس بلدية:  سعادة 
المتضااااااااااااااااام  ر  ااااااااااااااااات    ااااااااااااااااا     ااااااااااااااااا   ااااااااااااااااا   و المنشااااااااااااااااا ر  ال ااااااااااااااااا   إشااااااااااااااااارة إ   إ    ااااااااااااااااا  

  
    ا  ااااااااااااااااا     اااااااااااااااااا    ااااااااااااااااا   اساااااااااااااااااتثمار    

 إاا ااااااااااااااااا  و شااااااااااااااااا    و ااااااااااااااااا ا  تااااااااااااااااافظة    اااااااااااااااااا    
  سااااااااااااا     اااااااااااا   

    
 اااااااااااا   اااااااااااا   الم ا  ااااااااااااا      ديااااااااااااا    ا  اااااااااااا     ااااااااااااا  كي اااااااااااا  ل  ياااااااااااا  الاااااااااااا ا  

 العا   . 
و  و  ا اااااااااااااااااا ا  الم ا  اااااااااااااااااا   اااااااااااااااااا   اااااااااااااااااا      اااااااااااااااااا   ا  ااااااااااااااااااا ل  اساااااااااااااااااا   م و  اااااااااااااااااا  تاااااااااااااااااا   م
اةا  ال ا ااااااااااااا    ااااااااااااا   الم ا  ااااااااااااا   اماااااااااااااا تااااااااااااا   عا  ااااااااااااا    ااااااااااااا   واة ع اااااااااااااا  ااااااااااااا   اا ااااااااااااا  الاشاااااااااااااة 

 
 
 اااااااااااا   اااااااااااا  وضااااااااااااع    ا ورضاااااااااااا العقااااااااااااار  اااااااااااا  الل  عاااااااااااا   عا  اااااااااااا  تا اااااااااااا   ا  اااااااااااا  ل   الاااااااااااا   م ااااااااااااا

 ال اه  . 
لااااااااااااااااا ا  ك  اااااااااااااااااا  تقاااااااااااااااااد  ل اااااااااااااااااعادت    علا  اااااااااااااااااا هااااااااااااااااا ا  لاسااااااااااااااااات  ار العقاااااااااااااااااار الم ضااااااااااااااااا    ااااااااااااااااا   
 اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااافظ ة ساااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا     ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااادرها                                                                        

و  والم ا ااااااااااااااااااااا ا   عاااااااااااااااااااااد ت ايااااااااااااااااااااا  ظميااااااااااااااااااااا  تااااااااااااااااااااار اااااااااااااااااااااا  وت ااااااااااااااااااااادو     ق   ك اسااااااااااااااااااااا  الوااااااااااااااااااااام
  اااااااااااااااا  إظمااااااااااااااااا   ا ي ااااااااااااااااار ال اااااااااااااااا    %25يعاااااااااااااااااد   ااااااااااااااااا وضااااااااااااااااما   اااااااااااااااا     اااااااااااااااا  ات ا  اااااااااااااااا  ا  

و  والم ا  ا .    ك اس  الوم
 واا   الم ت دا  المل  ب    

   المستثمر  إسم

             رقم بطاقة الأحوال

   نصادرة م

 جوال  فاك    هاتف

  تاريخ التقديم  هاتف   ص.ب

   الوطني العنوان

 

  الاسم

  التوقيع
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 المخطط العام للموقع 2/

 تالرسم الكروكي للموقع(

 

 



 
 

  

 

  

 

 



 
 

  

 

  

 

  



 
 

  

 

  

 

 

 

 يقر اةستثمر بما يلي: 
جللللاء  .1 بمللللا  تللللزم  نلللله مل هللللا وأ صللللفات ومرفقات شللللروط والموا سللللة ال لللللى كرا لللللع ع اط

 بها.

يللللدة  .2 ضللللوع المزا صلللللة بمو هللللا ذات ال مللللول ب سللللعودية المع لللللنظم ال يللللع ا لللللى جم لللللع ع اط

جلللله  لللللى و يللللة خللللاص وع قللللارات البلد صللللرف بالع حللللة الت يلللله  لائ يللللات التنفيذ والتعلم

قلللللم  كلللللريم ر سللللللامي ال ملللللر ال جلللللب الأ صلللللادرة بمو  هللللللـ29/6/1441في  40152ال

 وما يتبعها من تعليمات .

قللللم  .3 للللوزاري ر قللللرار ا لللللى ال للللع ع ضللللمن  هللللـ12/3/1443 في 4300204497اط المت

 جدول المخالفات والجزاءات البلدية 

يللللة  .4 فللللات البلد عللللن المخال لجللللزاءات  حللللة ا يللللة للائ عللللد التنفيذ لللللى القوا لللللع ع إط

 هـ .12/3/1443في  4300204526الصادرة بالقرار الوزاري رقم 

علللروضالمعلللاين  .5 قلللع الم نلللة  و تلللأجير معاي ملللة  لل للللةتا يلللة للجها للللى  ناف لللله ع شلللرعاً  وقب

 وضعه الراهن . 

 

  الاسم

 

 التوقيع

 

 

 

 

 

 


